Meésto Hostomice
Smérnice o zadavani verejnych zakdazek malého rozsahu

ClL 1
Pifedmét dpravy a pisobnost
1.1.

Tato smérnice, jako vnitini pfedpis Mésta Hostomice, jakozto vefejného zadavatele
ve smyslu § 42 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdé&jsich predpist (dale jen "zakon"), upravuje postup a rozhodovani pii zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zékona, tj. vefejnych zakéazek, jejichz
predpokladana hodnota nedosahne v ptipad¢ vetejné zakazky na dodavky a veifejné zakézky
na sluzby ¢astky 2.000.000,- K¢ bez DPH a v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace
¢astky 6.000.000,- K¢ bez DPH.

1.2,

Tato smérnice se nepouzije pii zadavani vefejnych zakazek realizovanych v rdmci
jednotlivych Opera¢nich programi a Iniciativ Evropskych spolecenstvi, pokud tyto Operacni
programy nebo Iniciativy Evropskych spoleenstvi stanovi pravidla pro zadavani vefejnych
zakéazek a vybér dodavatele vetejné zakazky.

1.3.
Rozdéleni vefejnych zakazek

Podle pfedmétu VZ a podle vyse predpokladané hodnoty VZ je délime na nadlimitni,
podlimitni a zakdzky malého rozsahu (déale jen ,,VZMR®). Tyto jsou vramci Mésta
Hostomice stanoveny takto:

VZ malého rozsahu dle predpokladané hodnoty
dodavky a sluzby stavebni prace
I11. kategorie 500 tis - 2 mil. K¢ 1 mil. - 6 mil. K¢
I1. kategorie 100 tis. - 500 tis. K& 300 tis. - 1 mil. K¢
I. kategorie do 300 tis. K¢ do 300 tis. K¢
*ceny bez DPH

Pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu je mozné vyuzit elektronické trzisté.
V takovém piipad¢ se vybrana nasledujici ustanoveni této Smérnice nepouZiji a proces téchto
vefejnych zakézek pln€ upravuje Provozni fad Elektronického trziste.

Cl.2
Realizace nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek
Zpracovani zadani a realizaci vefejné zakazky, tj. zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota
dosahne 2.000.000,- (v piipad€ stavebnich praci 6.000.000,-) bez DPH zajisti osoba, kterou
Zastupitelstvo mésta Hostomice v jednotlivych pfipadech pisemné zadanim poveid.
Osoba uvedena v pfedchozim odstavci zajisti zvetejnéni vefejné zakazky v souladu se
zakonem a vnitini Smérnici.




CL3
Vefejné zakazky malého rozsahu
3.1.

Vetejné zakéazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona neni mésto v souladu s § 31
zakona povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v §
6 zakona, tj. zdsady transparentnosti, pfimétenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.

CL 4
Pravidla pro zaddviani verejnych zakdzek malého rozsahu

Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu se nad ramec ust. ¢l. 3.1 této
smérnice stanovi nasledujici pravidla:

4.1.
Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

4.1.1. O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz pfedpokladand cena
nepiesahne 300.000,- K¢ bez DPH véetné v pfipadé zakazek na dodavky a sluzby a 300.
000,- K¢ bez DPH vcetné v pfipadé zakazek na stavebni prace, a vybéru jejich dodavatele
rozhoduje starosta obce, pokud zastupitelstvo obce nerozhodne jinak.

4.1.2. Pfi zadani vefejné zakazky uvedené v bodé. 4.1.1. této smérnice se vychazi
zpravidla z informaci o trhu, mistnich znalosti, poznatki a zkuSenosti. V téchto pfipadech
nemusi byt vedena zadnd zvlastni dokumentace o prib&hu zadani vefejné zakazky a vybéru
dodavatele, s vyjimkou dokumentii nezbytnych k realizaci vefejné zakazky (napt. objednavka,
smlouva, protokol o pfevzeti atd.).

4.2.
Verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie

4.2.1. O zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz pfedpoklddand cena
nepiesdhne 500.000,- K¢ bez DPH vcetn€ v piipadé zakazek na dodavky a sluzby a
1.000.000,- K¢ bez DPH véetné v ptipadé zakazek na stavebni prace, pokud nejde o vefejné
zakdzky podle bodu 4.1.1. této smérnice, a vybéru jejich dodavatele rozhoduje zastupitelstvo
obce.

4.2.2. Pfed zadanim vefejné zakazky uvedené v bodé 4.2.1. této smérnice musi byt
proveden zjednoduSeny pisemny prizkum trhu, zamé&feny na cenu, zaruky, termin plnéni a
dalsi dle vlastniho uvédZeni a ziskany relevantni informace o nejméné tfech dodavatelich a
pfedmétu vefejné zakdzky. Prizkum trhu provadi osoba uréena zastupitelstvem obce, ktera
rovnéz vyhodnoti ziskané informace a ptedlozi zastupitelstvu pisemny navrh na vybér
dodavatele vefejné zakazky

4.2.3. O prib¢hu zadani vetejné zakazky se vede jednoduchd pisemnd dokumentace
(napf. vyzva k poddni nabidky, informace o zadani vefejné zakazky zvefejnéna na webovych
strankdch obce, informace ziskané z vetejné dostupnych zdroji — napt. ceniky zbozi, atd.,
nabidky od jednotlivych dodavatelti, objednavky, smlouvy, apod.).




4.3.
Verejné zakazky malého rozsahu III. kategorie

4.3.1. O zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz pfedpokladand cena
nepfesahne 2.000.000,- K¢ bez DPHv piipadé zakdzky na dodavky nebo sluzby
nebo 6.000.000,- K¢ bez DPH v piipad¢ zakazky na stavebni prace, pokud nejde o vefejné
zakazky podle bodu 4.1.1. a 4.2.1. této smérnice, a vybéru jejich dodavatele rozhoduje
zastupitelstvo obce.

4.3.2. Vetejné zakazky uvedené v bodé 4.3.1. Ize zadat po provedeném fizeni o vybéru
dodavatele vefejné zakazky, pfiCemz zastupitelstvo mésta stanovi konkrétni podminky a
kriteria fizeni o vybéru dodavatele vefejné zakazky a zptisob vybéru dodavatele. VZdy musi
byt pisemné vyzvani nejméné 3 dodavatelé k piedloZzeni nabidky. Vyzva musi byt zveiejnéna
na webovych strankach obce. Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavatelt schvaluje
zastupitelstvo obce.

Ve vyzvé se uvede zejména:

identifikace zadavatele

vymezeni predmeétu vefejné zakazky malého rozsahu

misto a doba plnéni

pozadovany obsah nabidky

dolozeni téchto doklad:
o prokdzani opravnéni k podnikani (napf. predlozeni zivnostenského listu), vcetné
predloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlastnich pravnich ptedpisii) ne starsi nez 90 dnii; sta¢i prosté kopie

g RN

o Cestné prohlaseni o splnéni Zakladnich zptsobilosti, zptsobilym je dodavatel:
a) ktery nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahijenim
zadéavaciho fizeni pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v piiloze €. 3
k tomuto zdkonu nebo obdobny trestny &in podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihliZi;

jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad spliovat jak tato pravnicka
osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu a je-li
statutdirnim orgdnem dodavatele ¢i Clenem statutdrnitho organu dodavatele
prévnicka osoba, musi tento pfedpoklad spliiovat jak tato pravnickd osoba, tak
jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby;
podava-li nabidku zahraniéni pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni
slozky, musi pifedpoklad podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob
rovnéz vedouci této organizacni slozky; tuto zakladni zplsobilost musi
dodavatel spliiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého
sidla, mista podnikéani ¢i bydliste.

b) ktery nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani
zachycen splatny danovy nedoplatek;

¢) ktery nemé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penéle na verejné zdravotni pojisténi;

d) ktery nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na pendle na socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku
zamestnanosti;




e) ktery neni v likvidaci, proti némuz nebylo vyddno rozhodnuti o apadku, vici
némuZ nebyla nafizena nucend sprava podle jiného pravniho piedpisu nebo v
obdobné situace podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

6. platebni podminky

7. zptsob a misto podavani nabidek

8. dalsi pozadavky a podminky

4.3.3. O vybéru nejvhodné&jsi nabidky rozhodne zastupitelstvo mésta. Nasledn¢ bude
s vybranym ucCastnikem zahajeno jednani o uzavieni smlouvy na realizaci vefejné zakazky a
ostatnim UuCastnikiim bude pisemné ozndmeno, Ze nebyli vybrani k realizaci vefejné
zakazky. Nabidky, které nebudou zpracovany a podany podle podminek stanovenych ve
vyzvé, nebudou posuzovany.

4.4.
Zvlastni ustanoveni k vefejnym zakazkam malého rozsahu

Starosta mésta mtize v odivodnénych piipadech, zejména v piipadé havarie nebo
ohrozeni zivota a zdravi obCanil, zadat vetejnou zakazku malého rozsahu piimo jednomu
dodavateli bez vyuZiti postupu podle této smérnice. Starosta mésta je povinen informovat o
tomto svém postupu zastupitelstvo mésta na jeho nejblizsim zasedani.

Dokumentaci ke v§em typim zadavaciho fizeni uchova zadavatel minimalné po dobu
10 let ode dne uzavieni smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem.

Vyjimky z vécné ptsobnosti
Zasady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na pofizovani drobného
spotfebniho materialu a pofizovani zbozi a sluzeb v hodnoté do 10.000,- K¢&.

Zasady a postupy dle této vnitini smérnice se dale nevztahuji na zakazky:

a) Auditorské, znalecké, pravni sluzby a sluzby jinych specialisti ve formé studii,
dokumentaci, projektt, stanovisek a expertiz, jde-li o zakazky 1. a II. kategorie,

b) Sluzby spocivajici ve zpracovani zadosti o dotace a podkladd pro tyto Zadosti, jde-li o
zakazky I. a II. kategorie,

¢) Sluzby spojené s pofadanim a zajisténim kulturnich akci, jde-li o sluzby spocivajici
v osobnim vykonu konkrétniho tviirce ¢i umélce,

d) Zpracovani znaleckych posudkii.

Zasady a postupy dle této vnitini smérnice se dale nevztahuji na zakazky takového
charakteru, kdy poptdvané plnéni miize z technickych, ¢i uméleckych divodd nebo ochrany
autorskych prav a prav dusevniho vlastnictvi nebo z divodu vyplyvajictho ze zvlastniho
pravniho pfedpisu nebo smluvniho vztahu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel. V tomto
pfipad¢ je zadavatel opravnén oslovit tohoto jediného dodavatele. Tuto skutecnost je tfeba
pisemné odtivodnit a dolozit, a to napf. analyzou prizkumu trhu, sdélenim profesni komory,
informaci z odborného periodika nebo jinym dokladem prokazujicim tuto skute¢nost. Pisemné
oduvodnéni bude pfiloZeno k objednavce, pfipadné ke smlouve.

CL5
Zavérefna ustanoveni




Tato smérnice byla prOJe%Lélna na zasedani zastupitelstva Meésta Hostomic
dne /? ZZ chvalena usnesenim ¢

Starosta Mésta Hostomice




