SMERNICE

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
meésta Hostomice

Preambule

Tato Smérnice o zadavani zakazek malého rozsahu (dale také ,Smérnice®) navazuje na zakon
¢. 134/2016 Sb., o zadavani zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisl. Pro Uplnost se uvadi, Ze
mésto Hostomice pfi zadavani vefejnych zakazek, které nejsou zakazkami malého rozsahu (viz
nize), postupuje dle tohoto zékona.

Smérnice upravuje postup a rozhodovani pfi zadavani verejnych zakazek maleho rozsahu ve
smyslu § 27 zakona, tj. vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota nedosahne
v pfipadé vefejné zakazky na dodavky a sluzby ¢astky 3 000 000 K& bez DPH a v pfipadé
vefejné zakazky na stavebni prace ¢astky 9 000 000 K& bez DPH.

Smérnice je internim piedpisem mésta Hostomice vydadvanym v jeho samostatné pisobnosti.
Smérnice je zavazna pro zadavani zakazek malého rozsahu (viz dale) ve spravnim Uzemi mésta
Hostomice a vzdy se drzet zasad hospodamosti, efektivnosti a ucelnosti.

Starosta mésta muze v jednotlivych, odGvodnénych, pfipadech (zejména havarie a jiné
bezprostfedné neodkladné zadani zakdzky) zadat vefejnou zakazku malého rozsahu pfimo
jednomu dodavateli bez vyuziti postupu dle této Smérnice Starosta mésta je povinen

v

Vsechny &astky v této smérnici jsou uvedeny bez DPH.

I. CAST Uvodni ustanoveni

CLANEK I. ; '

1. Mésto Hostomice je dale nazyvano ,zadavatel”, zakon ¢. 134/2006 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek je dale nazyvan ,Zakon“. Vefejna zakazka malého rozsahu je dale
oznacena jako ,VZMR". Postup, ve kterém zadavatel vybira dodavatele, je nazyvan
vybérové fizeni.

2. V pfipadé zmény Zakona tykajici se zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, bude
Smérnice bez zbyteéného odkladu novelizovana v €astech dotéenych zménou.

3. VZMR dle pfedpokladané hodnoty, délime na:

dodavky a sluzby stavebni prace
VZMR |. kategorie | do 500 tis. K& do 500 tis. K&
VZMR 1. kategorie 500 tis. — 1 mil. K¢ .| 500 tis. — 2 mil. K&
VZMR IlI. kategorie 1 mil. — 3 mil. KE 2 mil. —9 mil. K&
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CLANEK 1.
1,

A

Ve VZMR je zadavatel povinen dodrZet ustanoveni § 6 Zakona, tj. zasady transparentnosti
a pfimérenosti, zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace a zasady socialné
odpovédného zadavani a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smysiu
tohoto Zakona.

Zasady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na pofizovani drobného
spotiebniho materialu a pofizovani zboZi a sluZzeb v hodnoté do 100 000 K&,

Zasady a postupy dle této vnitini smérnice se nevztahuji na zakazky:

a) auditorské, znalecké, pravni sluzby a sluzby jinych specialistd ve formé studii,
dokumentaci, projekttl, stanovisek a expertiz, jde-li 0 zakazky I. a ll. kategorle aver
nebo zapUjcka a sluzby jinych specialist,

b) sluzby spodivajici ve zpracovani zadosti o dotace a podkladl pro tyto Zadosti, jde-li o
zakazky |. a ll. kategorie,

c) sluzby spojené s pofadanim a zajisténim kultumich akci, jde-li o sluzby spocivajici v
osobnim vykonu konkrétniho tvirce & umélce,

d) zpracovani znaleckych posudkd, '

pfiemz v pfislusnych smiuvnich vztazich k bodiim uvedenych v élanku 11.3. d) musi byt
vzdy uvedeno: "Vlastnické pravo k dilu pfechazi na objednatele dnem jeho pfedani a
pfevzeti objednatelem®.

Smérnice se nepouzije v pfipadech, kdy je pro financovani VZMR pouZito dotace
(projekty, ktery méji byt financovany za pomoci dotaénich programuftitull) a poskytovatel
dotace podmini poskytnuti dotace vybérem dodavatele dle jim stanovenych Pravidel, nebo
Metodickych pokyn(i.

Smérnice se nepouzije, pokud je vybér dodavatele VZMR souéasti dotacniho projektu, dle
kterého se dotace vztahuje i na tzv. uznatelné naklady, kterymi jsou napf. vybér
projektanta, technického dozoru investora, nebo poradensky servis apod. V takovém

- pfipadé zadavatel postupuje dle Pravidel ¢i Metodickych pokynl poskytovatele dotace pro

vybér dodavatelll daného dota¢niho programu.

Zasady a postupy dle této Smérnice se dale nevztahuji na zakazky takového charakteru,
kdy poptavané plnéni mlze z technickych ¢i uméleckych diivodli nebo ochrany autorskych
prav a prav duSevniho vlastnictvi nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho
predpisu nebo smiuvniho vztahu poskytnout pouze jeden ur€ity dodavatel. V tomto
ptipadé je zadavatel opravnén oslovit tohoto jediného dodavatele. Tuto skute€nost je
tfeba pisemné odlivodnit a doloZit, a to napi. analyzou prizkumu trhu, sdélenim profesni
komory, informaci z odborného periodika nebo jinym dokladem prokazujicim tuto
skuteénost. Pisemné odlivodnéni bude pfiloZzeno k objedndvce, piipadné ke smlouvé.

CLANEK III.

. Ve Smérnici je uzivano nazvoslovi dle Zakona. Mésto Hostomice v této Smérnici vystupuje

jako vefejny zadavatel dle § 4 odst. 1 pism. d) Zakona. Pro ugely této Smérnice plati, Ze pfi
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1.

zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu zadavatel miZe pfiméfené aplikovat pravni
instituty Zakona.

Pro uréeni druhu VZMR je zavazné ustanoveni § 14 Zakona. Druhy vefejnych zakazek:
- Vefejna zakazka na sluzby a dodavky
- \Vefejna zakazka na stavebni prace

Pro uréeni, zda se jedna o VZMR malého rozsahu, je zavazné ustanoveni § 16 Zakona ve
spojeni s ustanovenim § 24. Do pfedpokladané hodnoty VZMR se nezahrnuje daf
z pfidané hodnoty (DPH); viz § 16 odst. 1 Zakona. |

Ve VZMR malého rozsahu na sluzby a dodavky nesmi predpokladana hodnota piekro€it
¢astku 3 000 000 K¢ bez DPH.

Ve VZMR malého rozsahu na stavebni prace nesmi predpokladana hodnota piekrodit
¢astku 9 000 000 K& bez DPH.

Zadavatel stanovuje predpokladanou hodnotu verejné zakazky u dodavek a sluzeb na
zakladé nezavaznych poptavek zaslanych dodavatelim, prizkumu trhu, ceniku UNIKA
apod., se kterymi ma zkusenosti, nebo mu byly doporuéeni jinymi vefejnymi zadavateli,
anebo dle verejné dostupnych informaci; viz § 16 Zakona. To v3e pfi zohlednéni § 20 a §21
Zakona.

Zadavatel stanovuje pfedpokladanou hodnotu na stavebni prace:

a) na zakladé poptavky v pfipadech, kdy neni k dispozici projektova dokumentace;
zadavatel v téchto piipadech stanovi pfedpokladanou hodnotu VZMR na zakladé Gdaiji
a informaci o zakazkach stejného (podobného) pfedmétu pinéni ziskanych prizkumem
trhu, nebo formou trznich konzultaci, a jinym vhodnym zplsobem dle § 16 odst. 6
Zakona,

b) v pfipadech, kdy je k dispozici (projektova) dokumentace je pfedpokladana hodnota
VZMR stanovena na zakladé odborného odhadu projektanta, nebo agregovaného
rozpoétu, anebo na zakladé ocenéného polozkového vykazu vymér; v tomto piipadé
se jedna o ,Rozpocet v navrhu projektanta“.

1I. CAST verejné zakazky malého rozsahu l. kategorie

O zadani VZMR, jejichZ predpokladana hodnota, v pfipadé zakézek na dodavky a sluzby
neprekroci 500 000 K¢ véetné a v pfipadé zakazek na stavebni prace nepfekroéi 500 000
K¢ véetné rozhoduje starosta mésta. Nasledné starosta uzavie smluvni vztah's
vytipovanym dodavatelem.

Pii zadani zakazky uvedené v bodé II.1. této Smérnice se vychazi zpravidla z informaci o
trhu, mistnich znalosti, poznatkl a zkusenosti. V téchto pfipadech nemusi byt vedena
Zadnéa zvlastni dokumentace o pribéhu zadani VZMR a o vybéru dodavatele, s vyjimkou
dokumentl nezbytnych k realizaci vefejné zakazky (napf. objednavka, smlouva, protokol
o pfevzeti apod.)
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lll. CAST vefejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie

1.

O zadani VZMR, jejichZ pfedpokladana hodnota, v pfipadé zakazek na dodavky a sluzby
neprekroci 1 000 000 K¢ vcetné a v piipadé zakazek na stavebni prace neprekroci 2
000 000 K¢ vcetné rozhoduji spole¢né starosta a mistostarosta mésta. Nasledné starosta
uzavie smiuvni vztah s vytipovanym dodavatelem.

2. Prfed zadanim verejné zakazky uvedené v bodé lll.1. této smérnice musi byt proveden

Zjednoduseny priizkum trhu zaméfeny predevsim na cenu, zaruky, termin plnéni a dalsi
parametry dle vlastniho uvazeni. Prlizkum trhu provadi starosta nebo mistostarosta
pfipadné povéfena osoba.

3. O prubéhu zadani vefejné zakazky se vede jednoducha dokumentace (napf. informace

z veiejné dostupnych zdrojl, nabidky od dodavatelu, objednéavky, smlouvy apod.)

IV. CAST veiejné zakazky malého rozsahu lIl. kategorie

1.

Zadani VZMR, jejichz pfedpokladana hodnota, v pfipadé zakazek na dodavky a sluzby
neprekroci 3 000 000 K¢ vCetné a v pfipadé zakazek na stavebni prace neprekroci 9
000 000 K¢ véetné schvaluje zastupitelstvo mésta.

2. Vybérdodavatele bude proveden vybé&rovym fizenim na zakladé Vyzvy zadavatele.

Zadavatel obesle alesporl 3 vytipované dodavatele. Ve vyzvé budou uvedeny nasledujici
informace: '

= identifikaéni Udaje zadavatele

= pfedmét VZMR

= pozadavky na misto a dobu pinéni

» pozadavky na obchodni podminky véetné platebnich podminek
= kvalifikaéni pfedpoklady

» hodnotici kritéria *

» |hity a zplisob vypracovani a podani nabidky

» dal§i poZadavky a podminky

* Zadavatel nesmi stanovit ekonomickou vyhodnost nabidky pouze na zakladé nejniz$i
nabidkové ceny v pfipadé vefejné zakazky na sluzby uvedené v oddilu 71 hlavniho slovniku
jednotného klasifikacniho systému, tzn. architektonické, stavebni, technické a inspekcni
sluzby. ‘

3. O vybéru dodavatele rozhodne starosta mésta. V8em Géastnikim vybérového fizeni bude

odeslano Oznameni o vybéru dodavatele, ve kterém bude uveden vysledek soutéze.
Starosta mésta je povinen informovat o pribéhu a vysledku soutéZe zastupitelstvo mésta,
které nasledné povéfi starostu mésta podpisem smiouvy s vybranym dodavatelem.
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IV. CAST Ostatni ustanoveni

1. Zadavatel zverfejni na svém PROFILU zadavatele smlouvu o dilo s vybranym dodavatelem,
jestlize vySe smluvni ceny je vysSi jak 1.000.000 K& v€etné&; obdobné je postupovano
pfi dodatcich smlouvy o dilo.

2. Zadavatel archivuje veskeré pisemnosti tykajici se VZMR po dobu 10 let ode dne uzavieni
smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem.

3. Tato smérnice byla projednana na zasedani zastupitelstva mésta Hostomice dne 16.4.2025
a schvalena usnesenim ¢.: 4. Smérnice nabyva platnosti a uginnosti okamzikem schvaleni
zastupitelstvem mésta Hostomice.

Ing. Jan Bomba, Ph.D.
starosta mésta Hostomice
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